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Ketua-Ketua Balai

Tuan,

PELAKSANAAN WAKTU BEKERJA FLEKSI (WBF) DI AGENSI KERAJAAN
PERSEKUTUAN PADA BULAN RAMADAN TAHUN 2024

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas dan surat daripada Ibu Pejabat
Jabatan Bomba dan Penyelamat Malaysia Rujukan: JBPM/IP/CPT: 100-13/6 JId. 10 (81)
bertarikh 05 Mac 2024 adalah berkaitan.

2, Dimaklumkan bahawa sepanjang bulan Ramadhan 2024 semua pegawai
Perkhidmatan Awam diberi kemudahan meninggalkan pejabat 30 minit lebih awal
dengan syarat waktu rehat dikurangkan selama 30 minit selaras dengan Pekeliling
Perkhidmatan Sumber Manusia Versi 1.0 (2022) Ceraian SR.4.1.1. Kebenaran ini hanya
diguna pakai kepada pegawai yang terlibat dengan Pelaksanaan Waktu Bekerja Fleksi
(WBF).

3 Sehubungan dengan itu, pegawai hendaklah mengisi Borang Pemilihan Tempoh
Waktu Rehat (Lampiran SR.4.1.1.(A) seperti di Lampiran. Borang tersebut hendaklah
dikemukakan ke Bahagian Pengurusan selewat-lewatnya sebelum atau pada 18 Mac
2024 (Isnin).

4. Kerjasama Tuan berhubung perkara ini amatlah dihargai dan didahului ucapan
terima kasih.

Sekian.

“MALAYSIA MADANI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,

(PKPjB SAYANI BWT+HAJI SAIDON, PMP., AMK.)
Pengarah
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LAMPIRAN SR.4.1.1(A)

KEMENTERIAN/JABATAN :

BORANG PEMILIHAN TEMPOH WAKTU REHAT BAGI BULAN RAMADAN
TAHUN 2024

NAMA PEGAWAI

NO. KAD PENGENALAN

JAWATAN/GRED

BAHAGIAN/CAWANGAN/UNIT

TARIKH MULA HINGGA TAMAT

ARAHAN :

Tuan/Puan adalah dikehendaki membuat pilihan waktu rehat bagi bulan Ramadan dengan mengisi pilihan

di dalam petak ‘A’ yang disediakan di bawah ini.

PETAK ‘A’ PETAK ‘B’
PILIHAN WP TANDA (V) YANG PENETAPAN | TANDA (V) YANG
BERKENAAN wp BERKENAAN
WBF WBF
WBF Bulan WBF Bulan
Ramadan Ramadan
Saya membuat pilihan WBF seperti di Selepas mengambil kira pilihan tempoh
Petak ‘A’ wakfu rehat di Petak ‘A’ , penetapan waktu
rehat tuan/puan adalah seperti di Petak ‘B’
Tandatangan : Tandatangan
Pegawai Ketua Jabatan
Tarikh : Tarikh s et Moo gl r e

* Dengan kelulusan Ketua Jabatan, tempoh waktu rehat yang diluluskan adalah terpakai bagi tarikh seperti
di atas sahaja.



